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I. Вводная часть
            Работа школьной библиотеки тесно связана с решением учебно-воспитательных задач, стоящих перед педагогическим коллективом в 2018– 2019 учебном году:                                                      
1. Обеспечить конституционные права граждан на получение образования.

2. Обеспечить выполнение государственных образовательных стандартов, учитывая индивидуально- личностные различия учащихся.
3. Создание образовательной среды, обеспечивающей доступность и качество образования в соответствии с государственными образовательными стандартами и социальным заказом.
4. Сохранение и укрепление физического и психического здоровья обучающихся, формирование стремления к здоровому образу жизни.
5. Совершенствование условий взаимодействия семьи и школы через единое информационное пространство.
6. Привлечение внешкольных учреждений к сотрудничеству для развития творческих, интеллектуальных, индивидуальных  возможностей учащихся.
Основными задачами библиотеки являются:

1. Обеспечение документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и педагогов. 

2. Формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения. 

3. Совершенствование нетрадиционных и традиционных форм индивидуальной и массовой работы, основанной на личностно-ориентированном подходе к ребенку. 

4. Привлечение родителей и общественности к решению вопросов библиотечного обслуживания и организации чтения детей.

5. Повышение качества информационно-библиотечных и библиографических услуг. 

6. Формирование интереса к физической культуре и здоровому образу жизни. 

7. Формирование экологической культуры современных школьников. 
Основные функции библиотеки:
1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели.

2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию.  

3. Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее эмоциональному развитию учащихся.
Направления деятельности библиотеки:
1. Работа с учащимися:
• библиотечные уроки;
• информационные и прочие обзоры литературы;
• игры, конкурсы, викторины, презентации и т.д.;
• доклады о навыках работы с книгой.
2. Поддержка общешкольных мероприятий.
3. Работа с учителями и родителями:
• выступления на заседаниях педсовета;
• обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной литературы;
• отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;
• информационные обзоры на заданные темы;
• индивидуальная работа с педагогами;
• оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотечно-информационного центра школьной библиотеки.
II. Формирование библиотечного фонда

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 Работа с библиотечным фондом учебников

	1.


	Изучение состава фонда учебников и анализ его использования. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2018/2019 учебный год.
	август, сентябрь


	библиотекарь


	2.


	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: а) работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников);

б) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей.
	март

	библиотекарь


	3.


	Прием и выдача имеющихся в фонде учебников и другой программной литературы.
	сентябрь
	библиотекарь



	4.


	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебной и учебно-методической литературы.
	по мере

поступления
	библиотекарь


	5.


	Просмотр и отбор неиспользованных  и устаревших учебников. 
	декабрь
	библиотекарь


	6. 

	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
	февраль


	библиотекарь


	7. 

	Получение учебников от учащихся. Контроль при возврате качества использования источников информации и учебников в библиотеку. 
	май - июнь


	библиотекарь, классные руководители


	8. 


	Расстановка фонда.

Мелкий ремонт, привлечение учащихся к ремонту и санитарной обработке книг и учебников.
	июнь
	библиотекарь, обучающиеся


	 Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Работа по созданию электронного  каталога.
	В течение года
	библиотекарь

	2.
	Проведение перерегистрации читателей.
	сентябрь, октябрь
	библиотекарь

	3.
	Выдача изданий читателям.
	постоянно
	библиотекарь

	4.


	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 
	постоянно
	библиотекарь


	5.


	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	в течение года


	библиотекарь



	6.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно
	библиотекарь

	7.


	Подготовка к списанию. Изъятие документов из фонда: просмотр документов на предмет изъятия (непрофильных, дублетных, устаревших по содержанию, ветхих, малоиспользуемых и неиспользуемых документов)
	февраль

	библиотекарь


	8.

	Списание фонда с учетом ветхости и морального износа.
	март – апрель


	комиссия



	9.


	Проводить проверку фонда на наличие экстремисткой литературы в соответствии с Федеральным списком. Оформить актами.
	раз в полугодие


	комиссия



	10.


	Проводить маркировку вновь поступившей литературы.
	по мере поступления новой литературы
	библиотекарь

	Комплектование фонда периодики

	1. 
	Оформление подписки на 1 полугодие 2019г.
	октябрь
	библиотекарь

	2. 
	Оформление подписки на 2 полугодие 2019г. 
	май
	библиотекарь

	III. Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные                               

	1. 


	Работа  по формированию электронной базы данных библиотеки.
	в течение года


	библиотекарь


	2.


	Сбор, накопление и систематизация информационных ресурсов.
	в течение года
	библиотекарь

	3.


	Работа с каталогом и картотекой: пополнение, редактирование.
	в течение года
	библиотекарь

	4. 


	Формирование информационно-библиографической культуры:                                                       а) знакомство с библиотекой;                                                   б) проведение дней информации, библиотечно-библиографических уроков.
	в течение года

	библиотекарь


	IV. Работа с читателями

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	 Ответственные                               

	Привлечение в библиотеку

	1.

	Экскурсия в библиотеку. 1 класс  
	октябрь

	библиотекарь,

учителя

	2.
	Беседа «Правила пользования библиотекой».                                    
	в течение года
	библиотекарь

	Индивидуальная работа

	1.

	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	в течение года


	библиотекарь



	2.

	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся, учителей, студентов.
	постоянно

	библиотекарь



	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	библиотекарь

	4.
	Беседы о прочитанных книгах.
	постоянно
	библиотекарь

	5.
	Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, энциклопедиях, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	библиотекарь



	Работа с родительской общественностью

	 1.


	Представление родителям информации о новых учебниках (составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года.)
	апрель


	библиотекарь



	Работа с педагогическим коллективом

	1.  


	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе.
	по мере поступления
	библиотекарь



	2. 


	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей – предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	февраль -  март


	библиотекарь



	Работа с учащимися

	1.

	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки.
	постоянно


	библиотекарь



	2.

	Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников. 
	раз в четверть


	библиотекарь



	3.

	 Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики. 
	постоянно


	библиотекарь



	4.

	Работа по классам, ликвидация задолженности за второе полугод

  
	май


	библиотекарь, классные руководители

	5.
	Рейд по проверке состояния учебников «Живи, книга» (1 – 9 классы).
	раз в полугодие


	библиотекарь, актив учащихся

	В помощь возрождению духовности и патриотизма. Нравственное воспитание

	1. 


	Книжная выставка  «Их водила молодость…» к 100-летию ВЛКСМ

 7– 9кл.  
	октябрь


	библиотекарь



	2. 


	Тематическая книжная выставка «История Отечества» 6 – 9 кл.
	ноябрь


	библиотекарь



	3. 

 
	Устный журнал «Шурави» - герои Афганской войны». К 30-летию вывода советских войск из Афганистана 

8-9 кл. 
	февраль

	библиотекарь,

кл. руководители



	4.

	 Книжная выставка  «Знайте, каким он парнем был…» К 85-летию Ю. А. Гагарина.
	апрель


	библиотекарь,

кл. руководители

	1.

	Мероприятия ко Дню Победы:
Книжная выставка и обзор: 
«Сороковые, пороховые ».
	май


	библиотекарь

	 2.
 
	Литературно-музыкальная композиция «Звучи, памяти набат».7-9кл.
	май
	библиотекарь,

кл. руководители

	V. Эстетическое воспитание

	1.

2.
 
	Книжные выставки
 «Литературный календарь. События и даты»:
Выставка,  посвященная времени года  (осень)
9 ноября- 200  лет со дня рождения 

И.С.Тургенева. 6-9 кл.
	октябрь
ноябрь


	библиотекарь
библиотекарь


	 3.
 
	 23 ноября -110лет со дня рождения Н.Н.Носова «В гости к Н. Носову».

1-4 кл.
	ноябрь


	библиотекарь


	4.


	  «Любимых детских книг творец».

 К 115-летию А. Гайдара. (22 января)

1-4кл.5 – 8 кл.
	январь


	библиотекарь


	5.


	 «Мир вокруг нас (11 февраля)

 К 125-летию со дня рождения

 В. Бианки. 1 – 4 кл. 
	февраль


	библиотекарь



	6.


	13 февраля -250 лет со дня рождения  писателя и драматурга И.А.Крылова.

5-9кл.
	февраль


	библиотекарь



	7.


	 «В мире фантастики». 16 марта-  135 лет со дня рождения русского писателя-фантаста А.Р. Беляева.7-9кл.
	март


	библиотекарь



	8.


	3 марта-90 лет со дня рождения  

детской писательницы

 И.П. Токмаковой. 
	март


	библиотекарь



	9.


	8 февраля  - День памяти 

А.С. Пушкина (182 года со дня смерти).
	февраль


	библиотекарь



	1.

	Массовые мероприятия: 

«Люблю золотую пору листопада»

( праздник, посвященный времени года (осень) 4-6 кл.
	октябрь


	библиотекарь



	2.
	 «Женские истории давно минувших дней» (музей-заповедник) 8-9кл. 
	март


	библиотекарь



	3.

	Всемирный день доброты. « Цветик-семицветик». 2-4кл.
	ноябрь


	библиотекарь



	4.

	Новогодняя игровая программа «Чародейка зима». 5- 6кл. 
	декабрь


	библиотекарь



	5.

	Литературный утренник «Баснописец, каких не было». 
К 250-летию И. А. Крылова.5- 6кл.
	февраль


	библиотекарь



	6.

	« Нам не дано предугадать…» (устный журнал о словах) 7-9 кл.
	апрель


	библиотекарь



	7.
	«Что за прелесть эти сказки…» (викторина по сказкам А.С.Пушкина)

2-4кл.
	январь
	библиотекарь



	1.


	Неделя детской книги:

 «Сегодня мы художники» - конкурс рисунков 1-2 кл. 
	апрель

	библиотекарь

	2.


	Книжные выставки и обзоры:

«В царстве детских книг» 1 – 4 кл. 

 «Книги для души» 5 –9кл. 
	апрель


	библиотекарь



	3.


	Книжная выставка и обзор «Открою я томик Гоголя».  5 – 9кл. 
	апрель
	библиотекарь

	4.
	«Добро пожаловать в библиотеку».

 6-8кл.  
	май


	библиотекарь



	VI. Экологическое воспитание

	1.
	Книжные выставка  « Природы дивные приметы». 1 – 9 кл.                                                        
	апрель
	    библиотекарь

	VII. Работа в помощь организации досуга

	1.
	Оказывать помощь классным руководителям,  учителям в подборе литературы для проведения различных мероприятий.
	по мере обращения
	библиотекарь


	VIII. Реклама библиотеки

	1. 

2.
	Создание фирменного стиля. 

Эстетическое оформление библиотеки.

Подбор цветовой композиции и оригинального стиля оформления выставок, разделителей. 

Реклама о деятельности библиотеки: 

Устная – во время перемен, на классных часах, собраниях и т.д. 

Наглядная - информационные объявления о выставках, мероприятиях, проводимых в библиотеке.
	в течение года

в течение года


	библиотекарь
библиотекарь


	IX. Профессиональное развитие работников библиотеки

	1.


	Участие в городских семинарах, проводимых управлением образования города. 
	в течение года


	библиотекарь



	2.
	Участие в школьных семинарах, в методических объединениях. 
	постоянно


	библиотекарь



	3. 


	Самообразование:

Тема для самообразования «Семейное чтение».

Чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», газеты «Библиотека в школе»
	постоянно


	библиотекарь



	4. 


	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей:

- Посещение семинаров.  

- Присутствие на открытых мероприятиях. 

- Индивидуальные консультации. 

- Использование электронных носителей.
	постоянно


	библиотекарь



	5.  


	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	постоянно
	библиотекарь




